File

Archivo

	Inglés
	Español
	Explicación

	
	
	

	New
	Nuevo
	Si quieres crear un archivo nuevo, p. ej., un diccionario nuevo.

	Open
	Abrir
	Para abrir un archivo, p. ej., un diccionario, base de datos, etc. ya existente.

	Close
	Cerrar
	Para cerrar y salir de un archivo abierto. Nota si sales del programa los archivos se abren automaticamente la próxima vez que inicias Shoebox.

	Save
	Guardar
	Para guardar un archivo abierto. Nota que cuando sale uno de Shoebox, si no está guardado el archivo te pregunta si lo quieres guardar.

	Save as
	Guardar como
	Por ejemplo si quieres cambiar el nombre del archivo abierto. “Save” lo guarda sin cambiar el nombre, “Save as” te permite cambiar el nombre (p.e., para crear una copia). 

	Save all
	Guardar todos
	Guardar todos los archivos abiertos, sin cambiar ninguno de nombre.

	Export
	Exportar
	Para exportar el archivo abierto y activo a otro formato que no sea Shoebox, p. ej.,  Rich Text Format.

	Print
	Imprimir
	Imprime el documento

	Print preview
	Vista previa (antes de imprimir)
	Si quieres ver como se verá al imprimir.

	Print setup
	Opciones para imprimir
	Si quieres cambiar algunas cosas relacionadas con la impresora

	Page setup
	Características de la página
	P. ej., márgenes, etc.

	Exit
	Salir
	Salir del programa (lo mismo que es oprimir la X en roja en el lado superior derecho)


Edit
Editar

	Inglés
	Español
	Explicación

	Undo
	Deshacer
	Deshacer la última acción del usuario.

	Undo all
	Deshacer todo
	Deshacer todas las acciones relacionadas con una entrada/ficha.

	Cut
	Cortar
	Cortar una sección, esto es, eliminarla.

	Copy
	Copiar
	Copiar una sección del documento.

	Paste
	Pegar
	Pegar en otra parte una sección del documento que has copiado.

	Find
	Buscar
	Buscar una secuencia de caracteres

	Find next
	Buscar siguiente
	

	Find previous 
	Buscar anterior
	

	Replace
	Reemplazar
	Por ejemplo, cambiar /kw/ a /ku/

	Jump to
	
	

	Jump insert
	
	

	Insert from range set
	Insertar del grupo de posibilidades predeterminadas para el campo
	P. ej., si tenemos 8 clases de verbos. Podemos establer codigos para cada clase y el programa nos va a advertir si escribimos un valor que no esta registrado.


Database

Base de datos
	Inglés
	Español
	Explicación

	Next record
	Ir a la próxima ficha
	

	Previous record
	Ir a la ficha anterior
	

	First record
	Ir a la ficha primera
	

	Last record
	Ir a la ficha última
	

	Search
	Buscar en el campo obligatorio (primero)
	Buscar en el campo obligatorio que define una ficha.

	Insert record
	Insertar ficha 
	Insertar ficha. El programa pide el contenido del campo obligatorio

	Delete record
	Borrar ficha
	Esto es, quita toda la ficha del archivo.

	Copy record
	Copiar ficha
	

	Move record
	
	

	Merge record
	
	

	Filtering
	Filtro
	Poner o creer un filtro

	Sorting
	Ordenar
	Permite ordenar la base de datos por el contenido de cualquier campo.


